
Chapter - 8 

एमएस एक्सेस 2013 में विज़ार्ड क़ा उपयोग कर फॉमड कैसे बऩाएं 

(How to Create a Form using Wizard in MS Access 2013) 

टेबबल तैय़ार करन ेके ब़ाद उसमे ररक़ार्डस को इनपटु करने के ललये फॉमड को डर्ज़ाइन ककय़ा ज़ात़ा है। विज़ार्ड की 
सह़ायत़ा से फॉमड आस़ानी से एिं कम समय मे तैय़ार ककय़ा ज़ा सकत़ा है। इसके ब़ाद इसमे बदल़ाि भी ककये ज़ा 
सकते है। विज़ार्ड के द्ि़ाऱा फॉमड बऩाऩा बहुत आस़ान होत़ा हैं विज़ार्ड आपको फॉमड के डर्ज़ाइन के कुछ पहलुओं 
के ब़ारे में ननर्डय लेने देत़ा है और आपके ननदेशों के आध़ार पर एक फॉमड तैय़ार करत़ा है। 

इस पोस्ट में हम सीखगें की विज़ार्ड के द्ि़ाऱा फॉमड कैसे बऩाते हैं| 

 सबसे पहले Create tab में स्स्ित Form group में से Form Wizard पर स्क्लक करें। आपके स़ामने विज़ार्ड विरं्ो खुल ज़ाएगी| 

 

 टेबल्स / क्िेरीज ड्रॉप-ऱ्ाउन सूची से, फॉमड को बऩाने के ललए टेबल य़ा क्िेरी क़ा चयन करें। इसके ब़ाद 
Available fields से आिश्यक फील्र् को लसलेक्ट करें और Selected field में जोड़|े 

 



 फील्र् को Available fields सूची बॉक्स से Selected field सूची बॉक्स में श़ालमल करने के ललए फील्र् ऩाम 
पर र्बल-स्क्लक करें और > बटन पर स्क्लक करें। सभी फील्र् को एक स़ाि स्ि़ाऩांतररत करने के ललए, >> 

बटन पर स्क्लक करें। 

 

 कफर Next पर स्क्लक करें।  

 

 अब इस विरं्ो में फॉमड के ललए लेआउट क़ा चयन करें जैसे Columnar, Tabular, Datasheet, Justified |  



 कफर Next पर स्क्लक करें।  

 

 

 अगली विरं्ो में फॉमड के ललए एक ट़ाइटल य़ा फॉमड क़ा ऩाम दजड करें।  
 इसके ब़ाद उस व्यू के ललए एक विकल्प क़ा चयन करें स्जसमें आप फॉमड खोलऩा च़ाहते हैं। आपके विकल्प 

हैं: 
o Open the form to view or enter information (फॉमड व्यू में खलुत़ा है)। 
o Modify the form’s design (डर्ज़ाइन व्यू में खलुत़ा है)।  

 अतं में Finish पर स्क्लक करें। आपक़ा फॉमड तैय़ार हैं| 
  



  
  

  

 


